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UPUTSTVO ZA IZRADU SEMINARSKOG RADA

1 Ciljevi izrade seminarskog rada, TEMA I SADRŽAJ
Ciljevi izrade seminarskog rada su:

· upoznavanje studenata sa određenom oblašću kroz detaljniju razradu jedne teme iz te oblasti,

· priprema studenata za pisanje samostalnih radova: eseja, stručnog rada, završnog rada.
Kroz ovu aktivnost studentu se pruža prilika da savlada osnove samostalnog naučnog i stručnog rada, formu i stil pisanja.
Tema seminarskog rada može biti: 

· teorijski problem,

· praktičan problem uočen u literaturi ili praksi ili 

· njihova kombinacija.

Seminarski rad sadrži: 

· naslovnu stranu (sa podacima o univerzitetu, studijskom programu, predmetu nastavniku, studentu i naslovom rada),
· sadržaj (navesti osnovne djelove-podnaslove od kojih je sačinjen seminarski rad, kao i brojeve strana na kojima se ti djelovi nalaze),
· uvod (u ovom dijelu rada treba uvesti čitaoca u temu, prezentirati značaj teme i razlog zbog koga je student odabrao baš tu temu kao i pregled teksta koji slijedi),
· obradu teme rada (ovaj dio teksta treba da bude sačinjen od više logičnih cjelina označenih odgovarajućim naslovima i podnaslovima, kojima se teorijski i eventualno praktičnim primjerima razrađuje odabrana tema),
· zaključak (sadrži sumirana osnovna saznanja do kojih je student došao kroz izradu seminarskog rada),
· literaturu (navodi se literatura koja je korišćena pri izradi rada abecednim redom po imenima autora, sa potpunim podacima o bibliografskoj jedinici. Student u skladu sa izabranom temom koristi osnovnu literaturu i literaturu do koje sam dođe) i 
· popis priloga, tabela, slika, dijagrama (navodi se broj slike, tabele, dijagrama, a zatim i naziv slike, tabele, dijagrama).
Više detalja o ovome naći u literaturi
 (Šamić 1990).
2 Generalna upustva

Seminarski rad svojom sadržinom i obimom treba da zadovolji priložena uputstva. Dužina rada: najmanje 10 strana, a najviše 20 strana (sa naslovnom stranom, sadržajem i literaturom).
Format teksta: A4 (210x297 mrn), margine sve po 2.5 cm, prored 1,15, font Times New Roman, 12, latinica ili ćirilica.
Rad se predaje odštampan i povezan, ali i u elektronskoj formi (MS Word dokument sa prilozima u drugim formatima ukoliko ih ima i u pdf verziji). Elektronska forma se predaje slanjem na mejl nastavnika. Uz elektronsku formu rada (word dokument i pdf verzija) obavezno se šalje i prezentacija rada (urađena u nekom od programa za prezentaciju).
3 Procedura izrade i odbrane seminarskog rada 
Tema za seminarski rad se prijavljuje na mejl nastavnika: snezanar@ucg.ac.me uz obavezno navođenje sljedećih podataka: 

· ime i prezime studenta, 

· br. indeksa

· naziv teme za seminarski rad.
Rokovi za studentske obaveze u vezi seminarskog rada:

· prijava teme rada sa okvirnim sadržajem

do 19.03.2020. godine
· predaja rada (konačna elektronska verzija)

do 23.04.2020. godine
· datum odbrane rada




30.04.2020.godine
Nastavnik odobrava temu i okvirni sadržaj rada u roku od nedjelju dana od prijema prijave teme. Najmanje nedjelju dana prije isteka roka za predaju elektronske verzije, student treba da pošalje nastavniku elektronsku verziju djelimično završenog rada na pregled i kontrolu.
Nakon završetka rada, student šalje elektronsku verziju rada na mejl nastavnika. Elektronsku verziju prezentacije šalje do dana odbrane, dok odštampanu verziju predaje nastavniku najkasnije do termina odbrane. 
Student je dužan da izradi i odbrani seminarski rad u toku iste školske godine u kojoj je tema seminarskog rada odobrena. U suprotnom, tema će biti poništena.
U seminarskom radu se ocjenjuju sljedeći elementi:

· usaglašenost sa temom




3
· struktura rada






2
· jasnoća i preciznost izražavanja (u radu)


3
· stepen autorstva





5
· korišćene reference (literatura)



1
· tehnička obrada 





1
· ukupno rad
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Na odbrani seminarskog rada se ocjenjuju sljedeći elementi:
· jasnoća i preciznost izražavanja (u prezentaciji i izlaganju)
4
· tehnička obrada (prezentacije)



1
· odgovori na pitanja
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· ukupno odbrana
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· UKUPNO RAD I ODBRANA
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4 Tehnička obrada rada

Sve margine (gornja, donja, lijeva i desna) treba postaviti na vrijednost 2,5 cm. Tekst seminarskog kucati sa poravnatom lijevom i desnom ivicom (justified), u fontu  Times New Roman veličine 12 
4.1 Naslovna strana

Naslovnu (prvu) stranu seminarskog rada kucati u fontu Times New Roman veličine 14 u skladu sa datim primjerom (na kraju ovog uputstva).

4.2 Naslov poglavlja

Naslove poglavlja numeristi arapskim brojevima u fontu Times New Roman bold veličine 12 (koristiti samo velika slova). Između prethodnog teksta i naslova poglavlja ostaviti po dva prazna reda, a posle naslova poglavlja jedan prazan red.
4.3 Naslov potpoglavlja

Naslove potpoglavlja numeristi arapskim brojevima (uz numeraciju poglavlja višeg reda) u fontu Times New Roman bold veličine 12 (koristiti i velika i mala slova). Između prethodnog teksta i naslova potpoglavlja ostaviti jedan prazaa red, kao i posle naslova potpoglavlja.
4.4 Tekst rada

Tekst seminarskog kucati sa poravnatom lijevom i desnom ivicom (justified), u fontu  Times New Roman veličine 12 sa proredom 1,15 linija (Line space: Multiple 1,15).
Prvi red pasusa početi uvlačenjem reda za 1,27 cm. Između pasusa ne ostavljati prazne redove.

4.5 Tabele, slike/dijagrami i formule

Tabele numerisati (Tabela 1., …) i dati naslov iznad tabele. Ukoliko ima teksta iznad i ispod tabele ostaviti po jedan prazan red.

Slike i dijagrame numerisati (Sl. 1., …) i dati naslov ispod. Ukoliko ima teksta iznad i ispod tabele ostaviti po jedan prazan red. Ukoliko se koriste i fotografije, one moraju biti kvalitetne sa jasnim kontrastima.

Formule numerisati ako se na njih poziva u tekstu. Ispred i iza formula ostaviti po jedan prazan red u odnosu na tekst.

Naslove tabela, slika i dijagrama pisati italik fontom Times New Roman 12.
4.6 Literatura

Listu literature ili referenci dati po abecednom redu autora na kraju rada koristeći veličinu fonta Times New Roman 10. Ovako složenu literaturu numerisati arapskim brojevima. Za referenciranje literature u tekstu rada (citati i izvodi) koristiti hardverski sistem navodjenja (autor, godina, str.) – vidjeti u dodatnoj literaturi
 (Cavanagh & Kirby, 2014).
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